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Acacías, 22 de enero de 2024 
 
PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES 
DE: DIRECTIVOS   
FECHA: ENERO 22 DE 2024 

Atendiendo a lo referido en la Resolución 3509 del 24 de octubre de 2023 y la circular 007 del 19 de enero del 2024 
emanadas por la Secretaría de Educación Departamental, y nuestra organización institucional, nos permitimos 
establecer la agenda de trabajo para la 1ª, 2ª semanas de desarrollo Institucional, comprendidas entre el lunes 
22 y el viernes 2 de febrero de 2024 así: 

LUNES  22 

HORA ACTIVIDAD PRODUCTO 
RESPONSA

BLE 

7:00 a 8:30 
a.m. 

Saludo  
Oración 
Bienvenida al nuevo año lectivo. 

Re-conocimiento 
Directivos, 
docentes  

8:30 a 9:00 DESCANSO 

9:00 am a 
1:00 p.m. 

Trabajo por comunidades de aprendizaje y 
por departamentos Análisis de fortalezas y 
debilidades en los avances de plan de 
estudios, y diseño de estrategias de 
mejoramiento. 

Diligenciamiento de la información en el 
formato establecido y enviarla al correo 
del coordinador Ing. Gonzalo 
gonzalo.garzon@iejuanrozo.edu.co 

Docentes  

MARTES 23 

7:00 a.m.  
8:00 a.m  

Conferencia “Síntomas mentales del 
maestro” 

 
Dr. Edgar 
Díaz 

8:00 a.m.  
9:30 am. 

Conformación de grupos de docentes por: 
áreas y jefes de departamento, de campos de 
gestión, comités, proyectos pedagógicos, 
representantes al Consejo Académico, 
secretario del colectivo docentes 

Diligenciamiento del formato de comités 
Directivos 
y docentes 

9:00 a.m.  

Participar de la convocatoria hecha por 
Sedmeta a rectores, coordinadores, 
representantes  
del Consejo Académico. Temática: 

⮚ Sistema Institucional de Evaluación de 
estudiantes  
Retroalimentación de las pruebas saber 11° 

Retroalimentación del SIEE y pruebas 
saber 11°   

Sedmeta 

9:30 a 10:00  DESCANSO 

9:00 a.m. a 
1:00 p.m. 

⮚ Resignificación o actualización de los 
proyectos pedagógicos de normatividad e 
institucionales (Los compañeros que no están 
en el Consejo Académico trabajan en la 
resignificación de los proyectos 
pedagógicos.)   

Elaboración y entrega del documento a 
coordinación 
gonzalo.garzon@iejuanrozo.edu.co así 
mismo cada proyecto realizará una 
diapositiva que resume las acciones del 
proyecto para el año escolar 2024 para 
presentar a la asamblea de docentes y 
directivos.  

Docentes 
líderes del 
proyecto 

mailto:gonzalo.garzon@iejuanrozo.edu.co
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MIÉRCOLES 24 

7:00 a 8:00 
a.m. 

Presentación de la propuesta de pruebas 
SABER de los grados 1° a 11°, elaboradas por 
una entidad externas a la institución  

Claridad en la información de los 
simulacros de pruebas saber  

Ing. 
Marcela C. 

Rep. 
Edúcate 

Colombia  

8:00 am a 
9:30 a.m. 

Presentación histórica de resultados de las 
pruebas saber 11 vigencia escolar 2023 por 
áreas.  

Conocimiento de cómo les fue a nuestros 
estudiantes del grado 11° del año escolar 
2023. 

Gonzalo 
Garzón 

9:30 a 10:00 DESCANSO 

10:00 a.m. 
a 1:00 p.m. 

Análisis, definición de acciones de 
mejoramiento que se puedan ver reflejadas 
en la organización interna de la institución y 
en los planes de estudio para la vigencia 2024 

Documento por departamento de área, 
en donde definen acciones que nos 
permitan seguir mejorando en el 2024; 
documento que debemos enviar a 
Sedmeta. 

Docentes  

JUEVES 25 

7:00 a 9:30 
a.m. 

Organizar semana de acogida e inducción 
estudiantes Rocistas  

Elaboración del documento digital  y 
entrega a coordinación a la respectiva 
coordinación, en secundaria al correo 
teresa.olaya@iejuanrozo.edu.co 

Directivos 
y docentes 

9:30 a 10:00  DESCANSO 

10:00 am a 
12:00 m. 

 

Participación de la asistencia técnica 
“Prevención de Violencia Sexual”, dirigida a 
directivos y docentes 

 Sedmeta 

12:00 a 
1:00 p.m. 

Exposición de estrategia y criterios de 
elección de docentes al Consejo Directivo. 

Claridad en la información a los docentes 
sobre la elección de los docentes al 
Consejo Directivo 

Proy. 
Democraci
a 

VIERNES 26 

7:00 a 9:30 
a.m. 

Autoevaluación y PMI, según circular 004 de 
Sedmeta. El trabajo se hará por grupos de 
gestión 

Diligenciamiento del formato estipulado por 
la Secretaría de Educación del Meta 

Directivos  

9:30 a 10:00  DESCANSO 

10:00 am a 
1:00 p.m 

Reunión por departamentos de área, para 
resignificar los planes de estudio teniendo en 
cuenta:  

❖ las sugerencias o recomendaciones 
entregadas por las comunidades de 
aprendizaje con respecto a su experiencia en 
el año inmediatamente anterior y la malla 
curricular que entrega la empresa que nos 
va a colaborar en la elaboración de los 
simulacros de las pruebas saber. 

❖ Revisar: Gestores, misión, visión, objetivos, 
mapa de estándares, DBA de acuerdo con los 

Actualización del plan de estudios para el 
año escolar 2024, recogiendo las 
observaciones y o recomendaciones de los 
docentes con respecto a su experiencia en el 
desarrollo del área y las mallas que nos 
allega Edúcate Colombia  

Jefe y 
Gestores de 
área. 
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componentes curriculares que presenta el 
MEN. 

❖ En el documento seguir teniendo en cuenta 
los referentes o directrices institucionales 
establecidos en años anteriores que 
permitieron la resignificación del plan de 
estudios, y que se anexa a este documento.   
Seguir teniendo en cuenta la transversalidad 
de los proyectos, la redacción de las 
competencias ciudadanas y laborales acorde 
con la competencia.   

LUNES 29 

7:00 a 9:30 
a.m.  

Continuación de trabajo por departamentos 
de área en la resignificación del área.  

Actualización del plan de estudios para el 
año escolar 2024, recogiendo las 
observaciones y o recomendaciones de los 
docentes con respecto a su experiencia en el 
desarrollo del área y las mallas que nos 
allega Edúcate Colombia. 

 

9:30 a 10:00 DESCANSO 

10:00 a.m. 
a 1:00 pm. 

Continuación de trabajo por departamentos 
de área en la resignificación del área.  

Actualización del plan de estudios para el 
año escolar 2024, recogiendo las 
observaciones y o recomendaciones de los 
docentes con respecto a su experiencia en 
el desarrollo del área y las mallas que nos 
allega Edúcate Colombia 

 

MARTES 30 

7:00 a 9:00 
a.m. 

Revisión y análisis del Modelo Pedagógico 
institucional  

Resignificación del modelo pedagógico 
institucional  

Ing. Nathaly 
Jaramillo 

9:00 a 9:30  DESCANSO (Refrigerio de Corpoeducación) 

9:30 a 
12:00  

Continuación de la revisión del modelo 
Pedagógico 

Resignificación del modelo pedagógico 
institucional 

Ing. Nathaly 
Jaramillo 

12:00 a 
1:00 p.m. 

❖ Socialización carga Académica para el año 
escolar 2024. (virtual) 

❖ Elección de representantes de los docentes al 
Consejo Directivo vigencia 2024. 

❖ Conocimiento de la carga académica del 
año escolar 2024 

❖ Acta de elección  

Rector  
P. 
Democracia 

MIÉRCOLES 31 ENERO 

7:00 a 7:30  ❖ Reunión con docentes del régimen 1278.  
❖ Acta de inicio de Evaluación de desempeño 

laboral.  
Directivos y 
docentes. 

7:00 a 9:30 
a.m.  

❖ Elaboración de las secuencias didácticas del 
primer periodo escolar 2024  

❖ Elaboración del informe a Sedmeta sobre el 
seguimiento al PIAR 2023 

❖ Secuencias didácticas del primer periodo 
2024 las cuales deberán ser subidas al drive 
institucional.  

❖ Informe diligenciado para Sedmeta 
❖ Formulario Diligenciado para Sedmeta 

❖ Directivos y 
docentes.  

❖ Docente 
Orientador, 

❖ Lic. Teresa 
Olaya 
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❖ Diligenciamiento al formulario de Sedmeta 
sobre seguimiento al Comité de Convivencia. 
https://forms.gle/Y43sfzhEEW7wRbC56 

9:30 a 10:00 DESCANSO 

10:00 a 
1:00 

Continuación elaboración de las secuencias 
didácticas del primer periodo escolar 2024 

Secuencias didácticas del primer periodo 
2024 las cuales deberán ser subidas al drive 
institucional.  

Directivos y 
docentes.  

JUEVES 1 DE FEBRERO 

7:00 a 7:30  
Socialización del material didáctico de 
estrategias Aula STEAM 

Acta de socialización a los docentes  
Ing. Heidy 
Mazo  

7:30 a 8:30  
Reunión del Consejo Académico para hacer 
ajuste al SIEE 

Acta de reunión  C. Académico  

7:00 a 9:30 
a.m.  

❖ Elaboración de las secuencias didácticas del 
primer periodo escolar 2024  

❖ Secuencias didácticas del primer periodo 
2024 las cuales deberán ser subidas al drive 
institucional.  

Docentes 

9:30 a 10:00 DESCANSO 

10:00 a 
1:00 

Elaboración de las secuencias didácticas del 
primer periodo escolar 2024  

Secuencias didácticas del primer periodo 
2024 las cuales deberán ser subidas al drive 
institucional.  

Docentes 

VIERNES 2 FEBRERO 

7:00 am a 
1:00 pm 

❖ Desplazamiento de los docentes a las sedes 
para adecuar las aulas para el recibimiento 
de nuestros estudiantes. 

❖ Continuación elaboración de las secuencias 
didácticas del primer periodo escolar 2024 

❖ Adecuación de las aulas de clase, 
❖ Secuencias didácticas del primer periodo 

2024 las cuales deberán ser subidas al drive 
institucional. 

Docentes  

 
 
Agradezco su colaboración y compromiso para que las acciones sean desarrolladas con el mayor de los éxitos.  
 
 
Cordialmente, 
 
 
JORGE RINCÓN SUAREZ  
Rector 
 

https://forms.gle/Y43sfzhEEW7wRbC56

